
 
  

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
(Per Studenti, Famiglie e Personale Scolastico) 

 

 

 

 

 

1. Introduzione 

La presente informativa ha lo scopo di fornire agli interessati – in particolare studenti, famiglie e personale 
scolastico – informazioni chiare e trasparenti in merito al trattamento dei dati personali effettuato dall’Istituto 
comprensivo Alessandro Manzoni di Mugnano del Cardinale (AV)  in conformità agli articoli 13 e 14 del 
Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e alle indicazioni ministeriali (Registro Ufficiale n. 0002773.04-04-2025). 

2. Titolare del Trattamento 

• Denominazione: ISTITUTO COMPRENSIVO ALESSANDRO MANZONI MUGNANO DEL 
CARDINALE 

• Via Montevergine 22– 83027 Mugnano del Cardinale (AV) 
• Contatti: 

o Email: avic864005@istruzione.it 
o PEC: avic864005@pec.istruzione.it 
o Telefono: 0815111380 
o  Responsabile della Protezione dei Dati (DPO): Area Scuole SRLS – Salvatore Copersito - 

dpo@areascuole.it 

3. Finalità del Trattamento 

I dati personali raccolti vengono trattati per le seguenti finalità: 

• Gestione Didattica e Amministrativa: 
o Registrazione e gestione delle attività didattiche (assenze, voti, annotazioni, compiti) 
o Organizzazione delle comunicazioni istituzionali e invio di informazioni sul percorso formativo 

• Adempimento Normativo e Contrattuale: 
o Rispetto degli obblighi derivanti dall’art. 7, comma 31, del D.L. n. 95/2012 
o Esecuzione del contratto educativo e gestione amministrativa interna 

• Supporto alle Attività Organizzative: 
o Gestione dei flussi informativi attraverso il Registro Elettronico e sistemi informativi integrati 

(SIDI, ANS, Piattaforma Unica, Pago In Rete) 





 
 

 

 

 

4. Tipologie di Dati Trattati 

I dati trattati includono, a titolo esemplificativo: 

• Studenti e Famiglie: 
o Dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita) 
o Dati scolastici (voti, assenze, annotazioni, risultati formativi) 
o Dati di contatto (indirizzi, email, numeri di telefono dei genitori o tutori) 

• Personale Scolastico: 
o Dati identificativi e anagrafici 
o Dati relativi al percorso professionale (titoli, esperienza, formazione) 
o Dati di contatto e credenziali di accesso ai sistemi interni 

5. Modalità di Raccolta e Trattamento 

• Raccolta dei Dati: 
I dati vengono raccolti direttamente dagli interessati (moduli di iscrizione, comunicazioni ufficiali, 
questionari) e tramite sistemi informatici di gestione scolastica (Registro Elettronico). 

• Modalità di Trattamento: 
Il trattamento è prevalentemente informatizzato e avviene mediante sistemi protetti. L’accesso è 
consentito esclusivamente tramite autenticazione digitale (SPID, CIE, eIDAS) e credenziali personali, 
garantendo così elevati standard di sicurezza. 

6. Base Giuridica del Trattamento 

Il trattamento dei dati è fondato su: 

• L’esecuzione del contratto educativo e dei relativi adempimenti contrattuali. 
• L’adempimento di obblighi di legge (es. normativa scolastica e regolamenti ministeriali). 
• Il consenso espresso, ove previsto, per specifiche finalità di comunicazione o marketing istituzionale. 

7. Destinatari dei Dati 

I dati personali possono essere comunicati a: 

• Enti e Autorità Competenti: 
In caso di obblighi di legge o per rispondere a richieste ufficiali. 

• Fornitori e Soggetti Terzi: 
In qualità di Responsabili del Trattamento, per l’erogazione di servizi informatici e gestionali (es. 



 
software per il Registro Elettronico). Tali soggetti operano esclusivamente dietro specifiche istruzioni e 
nel rispetto del GDPR. 

• Collaboratori Interni: 
Solo il personale autorizzato, che ha necessità operativa di accesso per lo svolgimento delle funzioni 
didattiche e amministrative. 

 

8. Periodo di Conservazione dei Dati 

• Studenti e Famiglie: 
I dati saranno conservati per il tempo necessario allo svolgimento delle attività didattiche e 
amministrative e, successivamente, per i termini previsti dalla normativa in materia di archiviazione. 

• Personale Scolastico: 
I dati saranno conservati per tutta la durata del rapporto di lavoro e per i termini previsti dalla 
legislazione vigente dopo la cessazione del rapporto. 

9. Misure di Sicurezza 

Per proteggere i dati personali vengono adottate misure tecniche e organizzative adeguate, tra cui: 

• Controllo degli Accessi: 
Autenticazione tramite identità digitali e accessi riservati con credenziali personali e autenticazione a 
più fattori. 

• Protezione dei Dati: 
Crittografia dei dati in transito e a riposo, backup regolari, firewall e sistemi antivirus. 

• Formazione e Audit: 
Formazione periodica del personale sull’uso sicuro dei sistemi e audit interni per verificare l’efficacia 
delle misure di sicurezza. 

• Procedure di Gestione delle Violazioni: 
Definizione di protocolli per la gestione tempestiva degli incidenti di sicurezza (data breach) con 
comunicazione immediata al Titolare e al DPO. 

10. Diritti degli Interessati 

Gli interessati hanno il diritto di: 

• Accedere ai propri dati personali. 
• Richiedere la rettifica o l’aggiornamento dei dati inesatti. 
• Ottenere la cancellazione dei dati ("diritto all’oblio"), salvo eccezioni di legge. 
• Richiedere la limitazione del trattamento. 
• Ottenere la portabilità dei dati in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo 

automatico. 
• Opporsi al trattamento dei dati per motivi legittimi. 

Per esercitare tali diritti, è possibile contattare il Titolare del Trattamento ai recapiti sopra indicati o inviare una 
richiesta al DPO. 

 



 
 

 

11. Diritto di Reclamo 

Gli interessati hanno il diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personali se 
ritengono che il trattamento violi le disposizioni del GDPR. 

12. Informazioni Aggiuntive 

• Modalità di Esercizio dei Diritti: 
Le richieste devono essere inviate per iscritto via email o PEC, corredate di copia di un documento di 
identità valido. 

• Fonti e Ulteriori Informazioni: 
Per maggiori dettagli sul trattamento dei dati personali e sulle misure adottate, è possibile consultare il 
Vademecum “La scuola a prova di privacy” disponibile sul sito del Garante per la Protezione dei Dati 
Personali. 

 

Data 17/04/2025 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Luigia Conte  

 

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e della normativa connessa 

 

 

Documento redatto in conformità al Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e al D.Lgs. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018. Tutela e 
riservatezza garantite dal Titolare del Trattamento, con assistenza del DPO: Area scuole srls, Salvatore Copersito, dpo@areascuole.it. 
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